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Na osnovu €lana 134. 1 153. stav 3. Zakona o srednjem obrazovanju i odgoju (SI. novine BPK-a
Gorazde br: 10/11), te ¢lana 28, 103, 111, 148. stav 7. Pravila §kole, Skolski odbor na svojoj 14.
redovnoj sjednici odrzanoj 17.12.2012 usvojio je

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

OPCE ODREDBE

Clan 1.

Ovim Pravilnikom regulisu se sljedeca pitanja:
- vrijeme dolaska ucenika u skolu,
- trajanje nastavnih ¢asova i odmora,
- raspored zvonjenja,
- duzZnost dezurnih nastavnika,
- duZnost dezurnih ucenika,
- duznosti redara,
- radno vrijeme zaposlenika,
- izgled zaposlenika,
- izgled ucenika,
- odsustvovanje ucenika,
- ishrana ucenika,
- za$tita na radu,
- protivpoZzarna zastita,
- obezbjedenje imovine,
- prijem i kretanje stranaca i drugih lica u Skoli 1
- ostale odredbe koje obezbjeduju normalne uslove za rad i disciplinu u §koli

Clan 2.

Ucenici 1 zaposlenici su duZni da poStuju pravila Skolskog Zivota i rada, pravila i pojedinacne
odluke Skolskih organa, da se pridrzavaju propisa i da ¢uvaju ugled zaposlenika, uc¢enika i Skole u
cjelini.



Clan 3.

Ispred glavnog ulaza u zgradu istic¢e se tabla sa nazivom skole.
Tabla sa nazivom sadrzi grb Bosne i Hercegovine, naziv i sjediste Skole.
Naziv $kole se ispisuje latinicom.

Clan 4.
Radno vrijeme zaposlenika obavlja:

- nastavnik prema rasporedu ¢asova, radu sekcija i nastavnih aktivnosti,
- direktor,
- pomo¢nik direktora,
- sekretar,
- pedagog,
- administrativno-finansijski zaposlenik,
- zaposlenici na odrzavanju higijene prema rasporedu smjena
(I smjena od 6 do 14:00 casova, a Il smjena od 12:30 do 20:30 casova).

Pocetak i zavrSetak radnog vremena odreduje direktor u okviru 40-satne radne sedmice prema potrebi
skole.

DOLAZAK U SKOLU

Clan 5.

Ucenici dolaze u skolu 10 minuta prije pocetka prvog Casa, a za ucenike koji vozare, vrata
Skole su otvorena 30 minuta prije poCetka nastave.

Clan 6.
Po dolasku u skolu, u€enici ulaze u svoje ucionice i pripremaju se za pocetak casa.
Clan 7.

Ako ufenik zakasni, nece se zadrzavati u prostorijama Skole, ve¢ ¢e odmah uci u ucionicu u
kojoj se izvodi nastava.

Poslije javljanja nastavniku i pruzanja obavjeStenja o razlogu zakasnjenja, po odobrenju
nastavnika odlazi na svoje mjesto.

Nastavnik upisuje u dnevnik svako zakasnjenje ucenika i razlog kaSnjenja na cas.



RED U UCIONICAMA | OSTALIM PROSTORIJAMA

Clan 8.

Svaki ucenik treba da sjedi na tacno odredenom mjestu.

Clan 9.

Ucenici ne smiju samovoljno mijenjati mjesta koja su za njih odredena.
Clan 10.

Ucenici ne smiju bez saglasnosti nastavnika pomjerati i premjestati namjestaj u uc¢ionicama.
Clan 11.

Za vrijeme Casa ucenici ne mogu izlaziti iz u€ionice bez odobrenja nastavnika.

Clan 12.

Za vrijeme boravka u u€ionicama i ostalim prostorijama skole, ucenici treba da paze na
Cistocu.

Clan 13.

Elektri¢no svjetlo u uc¢ionici moze da ukljuc¢uje samo redar uz prethodnu dozvolu nastavnika.
Isto tako redar iskljucuje svjetlo po zavrsetku nastave.

Clan 14.
Nije dozvoljeno da ucenici otvaraju prozore, dovikuju, galame, bacaju otpatke na pod i kroz
prozor ili ih ostavlaju po klupama.
Clan 15.

Nije dozvoljeno da uéenici, kad nemaju ¢as, skaéu i ulaze u ucionice.
Nepostivanje ku¢nog reda strogo ¢e se kaznjavati.



Ucenici u vrijeme kad nemaju ¢as, moraju biti u ucionici ili van Skole i nesmiju ometati rad
drugih u drugim odjeljenjima.

Clan 16.
U toaletima, narocito treba paziti na red i ¢istocu.
Nije dozvoljeno prosipanje, prskanje vode po podu, zidovima i vratima.
Nije dozvoljeno ostavljanje otvorene slavine kao i Saranje po zidovima i vratima.

Narocito treba voditi racuna da se U WC-Solje ne bacaju razni otpaci i na taj nacin
prouzrokuje zacepljenje vodovodne i kanalizacione mreze.

Clan 17.

Nije dozvoljeno okupljanje uc¢enika pred zbornicom kao 1 druge prostorije uprave skole.
Tamo odlaze samo po potrebi.

ODLAZAK IZ SKOLE

Clan 18.

Dok se ucenici spremaju za izlazak iz ucionice, redari su duzni obrisati Skolsku plocu,
upozoriti svoje drugove da ociste svoja mjesta i okolinu, a papir i otpatke da bace u kos te vrate
stolice u klupe, a sve pod nadzorom prisutnog nastavnika na casu.

Pod nadzorom nastavnika na zadnjem ¢asu u smjeni, ucenici izlaze iz uCionica tek kad je sve
u redu.

Nastavnik iz u¢ionice izlazi zadnji.

Clan 19.

Poslije zavrSene nastave, ucenici se ne mogu bezpotrebno zadrzavati u skoli i oko skole.

DEZURNI UCENICI-REDARI | DEZURNI NASTAVNICI



Clan 20.

Ukoliko je odreden dezurni ucenik, on po nalogu direktora dezura na hodniku za vrijeme

pauze izmedu Casova a po potrebi moze biti rasporeden na portirnici da zamjeni portira.

Kada dezura na hodniku mora biti u stalnom kontaktu sa dezurnim nastavnikom i povremeno

ga obavjeStavati o nastalim promjenama koje uodi.

Dezurni ucenik se ne smije udaljavati sa mjesta dezurstva bez znanja dezurnog nastavnika.
Kada dezurni uéenik bude rasporeden da zamjenjuje portira obavezan je da vodi knjigu
zapazanja i pregledno unosi sljedece podatke:

ime i prezime stranke,

datum i vrijeme posjete Skoli,

nepoznato lice prati od ulaza u skolu do kancelarije ili zbornice zavisno koga to lice trazi od
zaposlenika skole,

ne dozvoljava ulaz roditelja ili drugih lica u u¢ionice za vrijeme trajanja nastave.

Ucenik moze biti dezurni samo ako je to odjeljenska zajednica odlucila a na prijedlog
odjeljenskog starjeSine.
Dezurni uéenik ne moze biti onaj kome je smanjeno vladanje i ima vise negativnih ocjena.

Clan 21.

Odjeljenski starjesina u svom odjeljenju odreduje po dva (2) redara sa spiska ucenika u

trajanju od pet (5) dana.

Redari su obavezni da:

pregledaju ucionicu odnosno kabinet prije pocetka nastave, pripreme pribor 1 ostalo §to je
potrebno za rad,

prijavljuju odmabh Stetu koju ustanove prilikom dolaska u ucionicu ili onu Stetu koja se €ini za
vrijeme nastave ili odmora, dezurnom nastavniku,

za vrijeme odmora Cuvaju stvari ucenika, provjetravaju ucionicu odnosno kabinet, prijavljuju
nastavnicima odsutne uc¢enike,

donose nastavna sredstva, ucila i pribor po nalogu predmetnog nastavnika,

posljednji napustaju ucionicu, pregledaju inventar, iskljucuju svjetla, zatvaraju prozore,

vode racuna o Cisto¢i i redu u ucionici, vrse i druge poslove po nalogu odjeljenskog starjeSine
ili predmetnog nastavnika.

Clan 22.

Dezurni nastavnici dolaze u Skolu 20 minuta prije pocetka nastave.

Oni su obavezni da:

utvrde ispravnost prostorija za izvodenje nastave,

dezuraju u toku svoje smjene,

u toku dezurstva interveniSu, upozoravaju ucenike na red i disciplinu a u slucajevima tezeg
naruSavanja reda, obavjeStavju direktora, pomo¢nika direktora ili pedagoga,

za vrijeme velikog odmora vode racuna da svi ucenici izadu iz Skole u dvoriSte kada to
vremenske prilike dozvoljavaju,

po zavrSetku dnevnog dezurstva sva zapazanja se obavezno evidentiraju u knjigu dezurstva i
zatim se potpisuju.



Clan 23.

Odjeljenske starjesine obavezne su da:

upoznavaju ucenike sa ovim Pravilnikom o ku¢nom redu,

upoznavaju uenike sa obavezama dezurnog ucenika i redara i da prate kako obavljaju te
poslove i upozoravaju ih u slu¢ajevima kada se ne pridrzavaju pravila reda dezurnog ucenika
i redara,

blagovremeno informiSu ucenike o pedagoskim mjerama koje se mogu poduzeti u
slucajevima narusavanja discipline,

blagovremeno upozoravaju odnosno obavjestavaju roditelje i staratelje ucenika koji remete
rad, red i disciplinu,

za sva oStecenja skolske imovine utvrduju pocinioca, obavjestavaju upravu skole i traze od
pocinioca da se pocinjena Steta odmah nadoknadi,

u koliko se krivac ne pronade, a ocito je da je pocCinitelj iz dotiCnog odjeljenja, Stetu ce
solidarno nadoknaditi svi u¢enici tog odjeljenja,

za oStecenja Skolske imovine u zajedni¢kim prostorijama (kabinetima, biblioteci, toaletima,
fasadi zgrade i dr.), kada se ne pronade pocinilac, svi ucenici skole ¢e solidarno nadoknaditi
Stetu.

Clan 24.

Zaposlenice na odrzavanju ¢istoce, obavezni su da:

- dezuraju u toku svoje smjene,

- paze na Cisto¢u hodnika, holova, stepenista i ostalih prostorija skole,
- o¢iste ucionice po zavrsetku nastave,

- paze na sanitarne ¢vorove i odrzavaju njihovu ¢istocu.

Clan 25.

Domar skole je obavezan da:

stalno vodi rac¢una da ne dode do ostecenja na Skolskim objektima,

vodi racuna o ispravnosti instalacija kako elektri¢nih tako i vodovodnih i plinskih,
vodi racuna o ispravnosti prozora, vrata, stolova, stolica i ostalog Skolskog inventara,
vodi evidenciju o kljucevima, ¢uvanju istih i nadoknadi u slu¢ajevima kada se izgube,
vodi kontrolu dezurstva zaposlenica na odrzavanju ¢istoce,

dezura u toku radnog vremena i obavjestava direktora o eventualnim problemima,

Clan 26.

Portir skole obavezan je da:

pazi na bezbjednost Skolske zgrade,

provjerava sva treca lica koja dolaze u skolu, legitimise ih i upisuje u knjigu dezurstva,
uvodi sva zapazanja u knjigu dezurstva,



- utoku no¢ne smjene mora vise puta obilaziti sve prostorije Skole, zakljucati sva vrata i
provjeriti sve instalacije u skoli,

- uslucaju opasnosti, potrebno je da alarmira nadlezne sluzbe kao §to su policija, hitna pomo¢ i
vatrogasna brigada.

Clan 27.

Direktor, pomo¢nik direktora i pedagog skole, obavezni su da:
- neposredno ucestvuju u organizaciji i rasporedu dezurstva u cjelini,
- daju upustva za pravilno obavljanje dezurstva ucenika, nastavnika,
- prate rad dezurnih u Skoli i intervenisu u slucajevima kada se pojave problemi i teskoce.

Clan 28.

Nastavnik dolazi u Skolu 10 minuta prije pocetka svog prvog Casa utvrdenog prema
rasporedu sat. Ako nastavnik zakasni na c¢as, dezurni ucenik obavjeStava 0 tome direktora,
pomoc¢nika direktora ili pedagoga skole.

Za to vrijeme, do dolaska nastavnika ili njegove zamjene, ucenici ostaju u ucionici.

U slucaju sprijecenosti da prisustvuje nastavi, nastavnik je duzan 0 tome obavjestiti jednog od
rukovodilaca u skoli radi obezbjedivanja zamjene i to istog dana najmanje jedan sat prije pocetka
¢asa koji treba da odrzi.

Ako nastavnik ne dode, a zamjena se Ne moze obezbjediti, ucenici mogu ostati u u¢ionici i
pripremaju Se za naredni Cas.

Redari su obavezni da za ovo vrijeme vode racuna o redu i disciplini i u slu¢aju narusavanja
discipline od strane ucenika o tome obavjestavaju direktora, pomoc¢nika direktora ili pedagoga.

Samovoljno napustanje ucionice nije dozvoljeno i podlijeze izricanju odgovarajuce
disciplinske mjere.

POCETAK | ZAVRSETAK NASTAVE | RASPORED ZVONJENJA

Clan 29.

Pocetak i zavrSetak ¢asa kao i vrijeme ulazenja u Skolsku zgradu i u¢ionice objavljaju se
zvonjenjem a prema rasporedu:

- ulazak u zgradu u sati,
- 1¢cas sati,
- 2¢as sati,
- 3 ¢as sati,
- 4 ¢as sati,
- 5 ¢as sati,




- 6 das sati,

- Veliki odmor od do sati
Clan 30.
Za vrijeme velikog odmora, uéenici mogu izaci iz $kole u dvoriste zavisno od vremenskih
prilika.
Clan 31.

Obavjestenja ucenicima i zaposlenicima skole daju se preko razglasne stanice, oglasne ploce,
zidnih novina, usmenim saopstenjem.

LICNI IZGLED UCENIKA | ZAPOSLENIKA

Clan 32.

UCcenici i zaposlenici $kole, obavezni su da u $kolu dolaze pristojno odjeveni i obuceni te da
nastavno osoblje u potpunosti postuje Eticki kodeks za nastavnike, stru¢ne saradnike i saradnike u
srednjim skolama na podrucju BPK-a Gorazde.

Clan 33.

Ucenicima se strogo zabranjuje pusenje u zgradi Skole i dvoriStu kao i upotreba alkohola i

drugih narkotickih sredstava.

Clan 34.

Strogo je zabranjeno uno$enje eksplozivnog, pirotehni¢kog materijala (petardi), vatrenog,
hladnog oruzja ( nozeva) i drugih opasnih sredstava.

ODSUSTVOVANJE UCENIKA

Clan 35.

Odsustvovanje ucenika sa pojedinog ¢asa, odobrava predmetni nastavnik.
Odsustvovanje ucenika sa nastave u toku dana, odobrava odjeljenski starjesina.
Ostala odsustvovanja sa nastave odobravaju se na osnovu odredbi Pravila skole.
Odsustvo ucenika do (3) tri dana pravda roditelj a odsustva duza od (3) tri dana pravda
roditelj na osnovu ljekarskog uvjerenja.
Pravdanje izostanaka vrsi se najkasnije (5) pet dana od posljedenjeg dana izostanka.
Ako roditelj ne dostavi odgovaraju¢e opravdanje u roku od (5) pet dana od posljednjeg dana
izostanka, izostanci se smatraju neopravdanim osim u slu¢aju duzeg bolovanja ucenika.



PRAVA I OBAVEZE UCENIKA U VEZI SA ZASTITOM NA RADU

Clan 36.

Ucenik ima pravo i obavezu:

- dabude upoznat sa opasnostima na radu,

- da bude upoznat sa mjestima gdje moze do¢i do povrede,

- da prijavi nastavniku ako ima zdravstvenih problema ili boluje od bolesti koja moze imati
uticaja na njegovu bezbjednost ili bezbjednost drugih,

- daodgovorno lice odmah obavijesti o kvarovima koje je prouzrokovao ili ih je primjetio a
koji bi mogli da ugroze bezbjednost ucenika i zaposlenika.

Clan 37.

Obaveze 1 prava u vezi sa zaStitom na radu za zaposlenike Skole propisane su Zakonom i
Pravilnikom o zastiti od poZzara te su svi duzni pridrzavati se istih.

UCESCE UCENIKA | ZAPOSLENIKA U PROTIVPOZARNQJ ZASTITI

Clan 38.

Radi ocuvanja zivota ucenika, zaposlenika i imovine $kole, zaposlenici se osposobljavaju za
rukovanje uredajima, opremom i drugim sredstvima namjenjenim za gaSenje pozara i spasSavanje
ljudi i imovine, a u¢enike upoznaju sa moguc¢nostima $tetnih posljedica.

Clan 39.

Osposobljavanje ucenika i zaposlenika provodi skola uz saradnju i struénu pomo¢ ovlaséenih
ustanova, institucija i dr.

OBEZBJEDENJE | CUVANJE IMOVINE SKOLE

Clan 40.
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Iz skolske zgrade je zabranjeno iznositi inventar, nastavna sredstva, ucila, dnevnike, mati¢ne
knjige, projekte i slicno bez odobrenja direktora Skole, pomoc¢nika direktora ili sekretara Skole.

Clan 41.

Po zavrSetku radnog vremena, pecati, Stambilji, zigovi, vrijedonosni papiri kao i ostali
registratorski materijal moraju biti zakljucani i obezbjedeni.

Clan 42.

Stetu uéinjenu zbog ne pridrzavanja obaveza iz prethodnog &lana snositi ¢e zaposlenik koji ju
je prouzrokovao.

Clan 43.

Svi uc€enici su duzni da ¢uvaju i paze na cjelokupnu skolsku imovinu i da nastalu Stetu odmah
prijave nastavniku, razredniku, deZurnom nastavniku ili domaru Skole.

PRIJEM | KRETANJE STRANACA | DRUGIH LICA U SKOLI
Clan 44.

Dolazak i posjeta stranih lica skoli, moguca su samo po odobrenju direktora ili pomo¢nika
direktora uz prethodnu saglasnost nadlezne institucije (resornog ministarstva). Strana lica moraju biti
legitimisana i njihov dolazak prijavljen upravi $kole.

Clan 45.

Direktor Skole odreduje zaposlenika Skole koji ¢e pratiti strano lice dok se nalazi u skoli.

Clan 46.

Zaposlenik skole koji je odreden da prati stranca ali i svaki drugi zaposlenik kao i ucenik
Skole duzni su odmabh prijaviti nedozvoljeno ponasanje tog lica direktoru Skole.

Clan 47.

Zabranjeno je stranom licu odavati drzavne, sluzbene i1 profesionalne tajne.
Zaposlenik koji to u¢ini, podlijeze disciplinskoj i kriviénoj odgovornosti.

11



Clan 48.

Gradane, predstavnike organizacija i institucija koji dolaze u Skolu privatno ili sluzbeno,
portir upuc¢uje odnosno dovodi u odgovarajucu sluzbu skole.

Clan 49.
Po zavrsetku posjete Skoli portir prati stranku do izlaza iz Skolske zgrade i1 zakljucava vrata.
Clan 50.

Zabranjen je boravak i kretanje zaposlenika i ucenika skole u prostorijama Skole poslije
radnog vremena izuzev ako se ne radi o produzenom radu ili ako je zaposlenik dosao ili ostao da
obavi odredeni posao po prethodnom nalogu odnosno znanju direktora ili pomo¢nika direktora Skole.

Clan 51.

Po zavrSetku posla i namjere da napusti Skolu zaposlenik je duzan da se javi dezurnom

zaposleniku odnosno portiru prilikom odlaska iz skolske zgrade.
Clan 52.

Ako interesna ucenicka organizacija zeli da odrzi poslije nastave sastanak ili da razvija drugu

djelatnost, treba da se obrati direktoru Skole ili pomo¢niku direktora radi dobijanja saglasnosti.

Clan 53.

Nepridrzavanje odredbi ovog kuénog reda, povlac¢i odgovornost zbog povrede discipline.
Odgojno-disciplinske mjere izri¢u se prema odgovaraju¢im normativnim aktima $kole.

Clan 54.
Ovaj Pravilnik o kuénom redu bit ¢e objavljen na oglasnoj ploci Skole te se isti dostaviti svim
zaposlenicima na potpis.

Clan 55.

Stupanjem na snagu ovog pravilnika, prestaje da vazi Pravilnik o kuénom redu JU STS
"Hasib Hadzovi¢" u Gorazdu, br:01-839/06 od 28.9.2006. godine.
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Djelovodni br:1-06-976/12.
Gorazde, 17.12.2012.godine.

PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA
Kanli¢ Samira
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